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一、化学品购买 
 

（一）平台登陆方式 

学校化学品管理平台目前可通过以下两种方式登录： 

1、通过学校门户网站登录： 

学校主页——门户——输入教工 OA 账号及密码——业务应用——化学品管理平

台——教师登录； 

2、通过实验室与设备管理处网站登录： 

实验室与设备管理处网站——快速链接——化学品管理平台——教工 OA 账号及

密码——教师登录。 

注：各导师可授权一名或多名学生使用学生学号作为账号登录“平台”，进行危险

化学品和实验气体的采购及使用管理。 

 

（二）在线购买流程图 

 

1、非控购类化学品及实验气体购买流程图 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2、剧毒、易制毒、易制爆等控购化学品购买流程图 
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（三）在线购买具体操作流程 

 

1、搜索商品 

登陆成功后，会进入以下页面，可在【搜索框】内输入关键字搜索化学品。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2、加入购物车 
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选择要购买的化学品的数量，然后点击【加入购物车】的按钮，即可将所选商品

加入到购物车之中。在右上角点击【购物车】进入购物车页面。 

 

3、生成订单 

在购物车页面确定化学品名称及数量，创建订单（同一订单的化学品管制类型必

须相同，且是同一家厂商的商品），添加学院、实验室名称、实验室房间、联系人、

电话、经费卡号、申购理由等信息，提交后生成订单。 
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4、等待订单审批和厂家发货 

提交的订单需要经过厂家确认（库存），然后根据化学品的不同类型，进入不同

的审批流程。（详见 Page3 流程图） 

 

 

 

 

 

 

 

5、确认收货 
 

教师收到货物后，请在【我的订单】点击确认收货，凭发票和系统打印清单（含

二维码）自行到财务处报账。 

各单位通过“平台”实现危险化学品和气体的使用全过程台账管理。危险化学品和

气体到货并验收合格后，应及时通过“平台”进行入库登记和使用台账记录，做到账账

相符、账实相符。 

通过“平台”采购的化学品，在“平台”确认订单后即可自动登记入库，后续使用过

程中须逐次记录使用台账。 

实验室原有的危险化学品及实验气体，必须通过“平台”登记入库，并在后续使用

过程中逐次记录使用台账。 
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二、平台预警 
 

当教师申请购买的化学品之间或与现有库存化学品之间可能发生危险化学反应

时，平台即发出预警信息，管理员具有设置预警规则的权限。 
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三、化学品使用管理 

（一）台账管理 

进入【试剂使用管理】，可以根据搜索条件进行现有台账搜索，进行使用登

记、平台调剂、申请回收等操作。 

也可以点击【添加】创建新的台账，录入相关信息后点击【保存】，完成新记

录。 

 

 

 

 

 

 

 

 

（二）废液管理 

1、查看及删除废液信息 

进入【废液管理】，查看或删除现有废液信息。 
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2、回收废液申请 

进入【废液管理】，点击【回收申请】，编辑完成后点击【确定】。选中所要

提交的废液记录，点击【提交审核】。 

回收审请提交后，须经学院管理员、校级管理员分级审核，再由学校统一安排

人员进行回收处理。教师可在平台查询处理状态。 
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（三）平台调剂 

平台调剂：对于不需要的化学品，教师在【台账管理】选中对应的台账信息，

点击【平台调剂】，实现资源共享。 
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四、系统授权管理 
 

各导师可授权一名或多名学生使用学生学号作为账号登录“平台”，进行危险化

学品和实验气体的采购及使用管理。进入【系统授权管理】，增加或删除相关学生

信息。可以设置授权到期时间 

 

 

 

 

 

 

 

 


