
附
填报数据具体操作流程

填报链接地址：http://202.116.0.231:8080/lab/login.jsp，或访问暨南大学主页——管理服务——实验室与设备管理处——实验项目及人员管理系统（设备处主网页左上角第三个业务系统）。
现已将去年一些基础信息作为今年未审的数据（单位基础信息、人员基础信息、课程基础信息、实验项目基础信息）。
按去年上报数据进行修改的操作方法如下：
第一步
1在“信息审核”——“课程基础信息”——“信息审核”，查阅系统存在的课程，今年是否有新增，若有新增，请在“信息录入”——“课程基础信息”添加新的课程信息，此项由管理员审核通过。

2、在“信息审核”——“人员基础信息”——“信息审核”，查阅今年未审核的人员信息（依据去年的数据），对比今年的填报信息进行修改、审核。
3、在“信息审核”——“实验项目基础信息”——“信息审核”，查阅今年未审核的“实验项目基础信息”信息（依据去年的数据），对比今年的填报信息进行修改、审核。
4、在“信息审核”——“实验人员”——“信息审核”，查阅今年未审核的实验人员信息（依据去年的数据），对比今年的填报信息进行修改、审核。
5、在“信息审核”——“实验项目”——“信息审核”，查阅今年未审核的“实验项目”信息（依据去年的数据），对比今年的填报信息进行修改、审核。
第二步，
1、在“信息录入”——“实验室基本情况”——“添加”，填写这学年实验室基本情况
2、在“信息录入”——“实验室经费情况”——“添加”，填写这学年经费情况明细。

第三步
1、在“信息审核”——“实验室基本情况”——“信息审核”，查阅刚录入未审核的“实验室基本情况”信息，审核通过。
2、在“信息审核”——“实验室经费情况”——“信息审核”，查阅刚录入未审核的“实验室经费情况”信息，审核通过。
新增填报操作方法：

第一步：

1、 “基础信息”——“人员基础”——“添加”填写相关人员信息

2、 “基础信息”——“课程基础”——“添加”填写相关课程信息，

3、 “基础信息”——“实验项目基础”——“添加”填写相关实验项目的信息

第二步

1在“信息审核”——“课程基础信息”——“信息审核”，查阅系统存在的课程，课程的审核通过由管理员操作。

2、在“信息审核”——“人员基础信息”——“信息审核”，查阅今年未审核的人员信息，进行核对并审核。
3、在“信息审核”——“实验项目基础信息”——“信息审核”，查阅今年未审核的“实验项目基础信息” ，进行核对并审核。

第三步

1、“信息录入”——“实验人员”——“添加”填写实验人员的相关信息

2、“信息录入”——“实验项目”——“添加”填写实验项目的相关信息

3、“信息录入”——“实验基本情况”——“添加”填写实验室的相关信息

4、“信息录入”——“实验室经费情况”——“添加”填写实验室经费的相关信息

第四步

1、在“信息审核”——“实验人员”——“信息审核”，查阅今年未审核的实验人员信息，进行核对并审核。。
2、在“信息审核”——“实验项目”——“信息审核”，查阅今年未审核的“实验项目”信息，进行核对并审核。。
3、在“信息录入”——“实验室基本情况”——“信息审核”，查阅今年未审核的“实验室基本情况”信息，进行核对并审核。。

4、在“信息审核”——“实验室经费情况”——“信息审核”，查阅刚录入未审核的“实验室经费情况”信息，审核通过。
完成以上工作后，在“信息变动”可以查阅到最终填写的数据，即完成填报工作；、在“报表打印”打印明细表“实验项目情况表、实验室人员情况表、实验室基本情况表、实验室基本情况表（续）、实验室经费情况表”（前五个）”。

注明：

1、“基础信息”功能模块主要用于添加“人员基础信息”、“课程信息”、“实验项目名称”。

2、“信息录入”功能模块主要用于添加“实验室人员”、“实验项目”、“实验室基本情况”“实验室经使用情况”等，进行本年度实验室信息的录入工作。

3、“信息变动”查询已有信息，并能更改、 删除相关信息，可以查询本单位人员、课程、实验项目基础信息及本学年实验项目情况、实验室人员、实验室情况、实验室经费等
4、“信息审核”功能模块用于信息数据的审核。“基础信息”和“信息录入”添加的信息需审核通过后充实基础信息库和本学年实验信息数据库以后，方可在“信息变动”查着。
实验人员系统网络版用户表
	材料系
	光电系
	物理系
	环境系
	食品系
	土木系

	电子系
	计算机系
	计算中心
	数学系
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	化学系
	生物系
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	临床学院
	艺术学院

	法学院
	文学院
	教育学院
	经济学院
	外语学院
	珠海学院

	华文学院
	深圳旅游学院
	生命健康院
	
	
	


密码按去年修改设置（若去年没修改，默认密码为123），若忘记密码请联系张老师。

如有问题，请加QQ群（JNU实验室管理群:116112231）联系设备处张龙钊，或办公室电话85220072
